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ДОЛИННЕНСКОЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ШКОЛЫ 

НА 2015/2016 УЧЕБНЫЙ ГОД 

	№

п/п
	Направление
	Содержание работы
	Сроки (неделя)
	Ответственный
	Форма обобщения
	Где заслушивается
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Август
Ι
	

	1.
	Организационно-учебная работа.

 Реализация прав на образование.
	Участие в работе районных методических объединений.
	4-я неделя
	Руководители ШМО , 

зам.дир. по УВР
	Информация
	Заседания ШМО


	

	2.
	
	Издание приказа о комплектовании    1, 10 классов
	4-я неделя
	Щербань А.П.,

директор
	Приказ
	Административное совещание
	

	3.
	
	Издание приказа о закреплении классных руководителей, руководителей ШМО, заведующих кабинетами и мастерскими
	4-я неделя
	Щербань А.П.,

директор
	Приказ
	Административное совещание
	

	4.
	
	Составление расписание уроков и внеурочных занятий
	4-я неделя
	зам.дир. по УВР
	Расписание 
	
	

	5.
	
	Составление тарификационных списков
	4-я неделя
	зам.дир. по УВР
	Приказ
	
	

	6.
	
	Координация годового плана работы школьной библиотеки с годовым планом школы, планами классных руководителей.

Обеспечение учащихся учебниками.
	4-я неделя
	Колесова Т.И., библиотекарь
	График 
	Административное совещание
	

	7.
	
	Педагогический совет «Анализ работы педколлектива за 2014/2015 учебный год. Задачи на новый учебный год»
	4-я неделя
	Администрация 
	Протокол
	Педсовет 
	

	8.
	
	Контроль за выполнением уполномоченными лицами работы связанной с учётом  детей и подростков школьного возраста и детей, которым на 1.09 исполнилось 5 лет.
	4-я неделя
	Попова Т.А., 
зам.дир. по ВР
	Списки
	Совещание при директоре
	

	9.
	
	Изучение писем и методических         рекомендаций МОН РФ и Республики Крым, связанных с  организованным началом нового учебного года. 
	В течение месяца
	Администрация
	Информация 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	10.
	
	Распределение функциональных обязанностей  между  членами администрации
	До 30.08.2015
	Щербань А.П.,

директор
	Приказ
	Совещание при директоре
	

	11.
	
	Коррекция  списков учащихся с особыми образовательными  потребностями (инвалиды, индивидуальная, инклюзивная  формы обучения, экстернат, детей группы риска, стоящих на внутришкольном контроле)
	4-я неделя
	Попова Т.А.,

 зам.дир. по ВР
	Списки 
	Совещание при директоре
	

	12.
	
	Оформление личных дел учащихся 1-ых и 10 классов. Комплектование классов на новый учебный год
	4-я неделя
	Классные руководители
	Личные дела
	Совещание при директоре
	

	13.
	
	Изучение нормативных документов, регламентирующих работу с учащимися  по ФГОС
	В течение месяца
	Щербань А.П., директор, 

руководители ШМО
	протокол 
	Заседания ШМО
	

	14.
	
	Издание приказов на начало учебного года
	До 30.08.2015
	Щербань А.П.,

директор


	Приказы
	Совещание при директоре
	

	15
	
	Подготовка статистической отчетности
	2-3 недели
	Администрация
	отчеты
	
	

	ΙΙ
	

	1.
	Научно-методическая работа.

Работа с педагогическими кадрами,  повышением их квалификации, аттестация
	Осмотр кабинетов. Паспортизация кабинетов. 
	4-я неделя
	Администрация
	Приказ 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Составление графиков совещаний, заседаний МО, плана работы методического кабинета школы, предметных недель, методических семинаров, консилиумов.
	4-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Графики, планы 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Обеспечение участия учителей в работе районных предметных методических объединений

	4-я неделя
	 Зам.дир. по УВР
	Информация
	Административное совещание
	

	4
	
	Подготовка ООП и рабочих программ
	август
	Зам.дир. по УВР,

учителя-предметники
	ООП,

рабочие программы
	
	

	ΙΙΙ
	

	1.
	Воспитательная работа
	Подготовка к Празднику знаний
	4-я неделя
	Попова Т.А., 

зам.дир. по ВР

, педагог-организатор
	Сценарий 
	Административное совещание
	

	2.
	
	 Подготовка приказа «О запрете табакокурения и пропаганде здорового образа жизни»
	До 30.08.2015
	Попова Т.А., 

зам.дир. по ВР
	Приказ 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Подведение итогов летнего отдыха и оздоровления учащихся,анализ летней занятости учащихся и учащихся группы риска
	4-я неделя
	Попова Т.А., 

зам.дир. по ВР
	Информация


	Педсовет
	

	ΙV
	

	1.
	Охрана жизни и здоровья детей, мероприятия безопасности, охраны труда, санитарно-профилактические  и оздоровительные мероприятия
	Организация изучения правил для учеников (Правила дорожного движения, пожарной безопасности, поведения на воде, в быту) 
	В течение года
	Администрация, классные руководители
	План воспитательной работы
	Административное совещание
	

	2.
	
	Проверка и освобождение всех помещений (особенно крыши и подвалов) от мусора 
	4-я неделя
	Булдакова Л.И., завхоз
	Отчёт 
	Административное совещание 
	

	3.
	
	Оформление акта готовности школы  к новому учебному году
	До 12.08.15
	Щербань А.П., директор школы Булдакова Л.И., завхоз
	Акт
	Административное совещание
	

	4.
	
	Проведение первичного инструктажа с педработниками, техническими работниками
	4-я неделя
	Щербань А.П., директор 

Булдакова Л.И., завхоз
	Отчёт 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	5.
	
	Издание приказов:                           «Об организации работы  по охране труда и  безопасности жизнедеятельности»,                           «О создании службы по охране труда», «Об организации работы по пожарной безопасности в школе», «О режиме работы школы», «Об организации работы по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма»,                       «О мерах по соблюдению пожарной безопасности»,                    «Об обеспечении безопасности при перевозке детей автотранспортом».
	4-я неделя
	Щербань А.П., директор школы
	Приказы
	Административное совещание 
	

	6.
	
	Проверка наличия и состояния первичных средств пожаротушения в кабинетах и помещениях школы
	До 10.08.2015
	Булдакова Л.И., завхоз
	Отчёт 
	Административное совещание
	

	7.
	
	Приведение в соответствие должностных инструкций с  приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 26.08.2010 №761 «Об утверждении единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей работников образования»»  


	До 23.12.2015
	Специалист по охране труда,

заведующие кабинетами
	Инструкции
	Административное совещание
	

	8.
	
	Провести инструктивное совещание с заведующими кабинетами, мастерскими и спортивным залом.


	До 30.08.2015
	 Специалист по ОТ,

Щербань А.П., директор
	Отчёт 
	Административное совещание 
	

	9.
	
	Обеспечение в школе санитарно-противоэпидемиологического режима, систематического проветривания кабинетов, влажной уборки, теплового и светового режимов, рациональной организации отдыха детей во время перемен, динамической паузы для 1-классников,  проведения физкультминуток во время уроков


	В течение года
	Рябкина Т.А., сестра медицинская

, педагог-организатор,
классные руководители
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	10.
	
	Проведение проверки готовности кабинетов, мастерских, спортивного зала, актового зала к началу нового учебного года. 

Подготовка актов-разрешений.


	До 10.08.2015
	Булдакова Л.И., завхоз
	Акты-разрешения
	Совещание при директоре
	

	11.
	
	Маркировка парт в соответствии с ростовыми особенностями учащихся


	До 10.08.2015
	Булдакова Л.И., завхоз
	Информация
	Административное совещание
	

	12.
	
	Проведение вводного инструктажа, инструктажа по пожарной безопасности с учащимися 1-11 классов, вновьприбывшими учителями, техническими работниками

(в соответствии с Положениями и статьями КЗОТ., требованиями основ законодательства РФ об охране труда, Правилами эксплуатации электроустановок потребителей и ПВТ при эксплуатации электроустановок, Правилами пожарной безопасности в образовательных учреждениях, Положениями о расследовании и учете несчастных случаев на производстве, с Системой стандартов безопасности труда /ГОСТ 12.0004 – 90/, положениями об охране труда в учреждениях системы образования от 05.11.1990, утвержденные приказом №92 от 27.02.95 и Постановлением Минтруда РФ)


	4-я неделя,
1 сентября
	Специалист по ОТ и БЖ,
Классные руководители Булдакова Л.И., завхоз
	Отчёт 
	Административное совещание 
	

	V
	

	1.
	Контрольно-аналитическая деятельность администрации  по   контролю и анализу качества учебно-воспитательного процесса
	О ведении, хранении трудовых книжек, личных дел учащихся и педработников.


	До 30.08.2015
	Щербань А.П., директор школы
	Справка
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	О хранении документации в школьном архиве.


	До 30.08.2015
	Грива Т.В., секретарь
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Прохождение медосмотра работниками и учащимися школы.


	4-я неделя
	Рябкина Т.А., сестра медицинская


	Справка
	Совещание при директоре
	

	4
	
	Рабочие программы ,программы для факультативов и кружковых занятий, элективных курсов. планы работы предметных МО
	4-неделя
	Заместитель директора по УВР
	Справка
	Совещание при директоре
	

	VΙ
	

	1.


	Финансово-хозяйственная деятельность.

Развитие материально-технической  базы.
	Организация работы по коррекции  освещения учебных помещений.
	До 30.08.2015
	Булдакова Л.И., завхоз


	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Проверка состояния заземления электрооборудования и рабочего состояния электроприборов.
	Август 


	Булдакова Л.И., завхоз


	Акт 
	Административное совещание
	

	3.
	
	Подведение итогов текущего ремонта
	Август 


	Булдакова Л.И., завхоз


	Отчёт 
	Заседание родительского комитета школы
	

	№

п/п
	Направление
	Содержание работы
	Сроки (неделя)
	Ответственный
	Форма обобщения
	Где заслушивается
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Сентябрь 

Ι
	

	1.
	Организационно-учебная работа.

 Реализация прав на образование.
	Коррекция и утверждение плана работы по преемственности между ДУЗ и начальной  школой  , начальной школой  и школой среднего звена
	3-я неделя
	 Зам.дир. по УВР

Соснина Н.А., заведующая ДУЗ «Вишенка»
	План работы по преемственности
	Совещание при директоре 
	

	2.
	
	 Планирование деятельности  педагога-психолога
	До 05.09.2015
	Щербань А.П.,

директор

, педагог-психолог 
	План
	Административное совещание
	

	3.
	
	Издание приказа «О структуре научно-методической работы с педагогическими кадрами и её организации в 2015/2016 учебном году»
	До 15.09.2014
	Зам.дир. по УВР
	Приказ
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Работа классных руководителей со школьной документацией:

- личными делами согласно спискам классов, 

- медицинскими карточками,

 - формирование специальных медицинских групп по физической культуре
	2-я неделя
	Щербань А.П.,

директор 

Попова Т.А., 

зам.дир по ВР, зам.дир. по УВР


	Личные дела, списки учащихся специальных медицинских групп по физической культуре

Приказ
	Совещание при директоре 
	

	5.
	
	Инструктивное совещание по вопросам планирования, оформления классных журналов, ознакомление с инструктивными документами
	1-неделя
	 Зам.дир. по УВР
	Информация 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	6.
	
	Подготовка и сдача статистической отчётности
	2-я неделя
	Щербань А.П.,

директор
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	7.
	
	Утверждение рабочих учебных программ и календарно-тематических планов, планов воспитательной работы
	1-2-я неделя
	Учителя-предметники, классные руководители
	Планы 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	8.
	
	Организация и проведение ШМО


	До 27.09.2015
	Руководители ШМО
	Протоколы 
	Заседания ШМО
	

	9.
	
	Издание приказа                          «Об организации индивидуального обучения»
	1-я неделя
	Щербань А.П.,

директор
	Приказ
	Совещание при директоре 
	

	10.
	
	Составление графика контрольных работ
	2-я неделя
	 Зам.дир. по УВР
	График 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	11.
	
	Комплектование групп для изучения иностранного, украинского, крымскотатарского языков,  информатики в соответствии     с существующими нормами

	1-я неделя
	Щербань А.П.,

директор
	Приказ
	Совещание при директоре 
	

	12.
	
	Составление списков юношей, которые подлежат призыву 

	2-я неделя
	Рябкина Т.А., медсестра
	Списки
	Административное совещание
	

	13.
	
	Издание приказа «О проведении тарификации»

	1-я неделя
	Щербань А.П.,

директор
	Приказ
	Совещание при директоре 
	

	14.
	
	Утверждение режима питания учащихся  1-4 классов, детей льготной категории.
Организация подвоза учащихся.
	До 3.09.2015
	 педагог-организатор

Попова Т.А., зам.дир. по ВР
	Приказ, график питания
	Совещание при директоре
	

	15.
	
	Утверждение графика дежурства по школе


	4-я неделя
	Попова Т.А., зам.дир. по ВР
	График
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	16.
	
	О  поступлении выпускников школы 
	1-я неделя 
	Администрация 
	Отчёт
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	17.
	
	Изучение  адаптации  первоклассников к школе.
Изучение адаптационного периода у учащихся 5 класса.

	Сентябрь-октябрь
	Зам.дир. по УВР

Педагог-психолог
	материалы
	Заседание  ШМО учителей начальных классов
	

	18.
	
	Заседание родительского комитета школы
	2-я неделя


	Администрация 
	Протокол 
	Совещание при директоре
	

	19.
	
	Утверждение графика проведения общешкольных родительских собраний
	1-3-я неделя
	Администрация 
	График 
	Административное совещание
	

	ΙΙ
	

	1.
	Научно-методическая работа.

Работа с педагогическими кадрами,  повышением их квалификации, аттестация


	Составление списка учителей, которые аттестуются в 2015 году. 

Формирование состава аттестационной комиссии.
Составление графика аттестации.
	До 12.09.2015
	 Зам.дир. по УВР

Щербань А.П., директор 
	Список
	Совещание при директоре
	

	
	
	Разъяснительная работа с педагогическим коллективом  по реализации приказа министерства образования и науки РФ «Об утверждении Порядка проведения аттестации педагогических работников организаий ,осуществляющих образовательную деятельность»(№32408 от 23.05.2014)
	До 30.09.2014
	Зам.дир. по УВР


	Материалы 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	 Организация работы школьного научного общества «Поиск» 


	4-я неделя
	Щербань А.П., директор ,зам.дир. по УВР

Руководители секций ШНО


	Планы, приказ
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Издание приказа «О закреплении наставников за молодыми учителями»
	3-я неделя
	Щербань А.П.,

директор
	Приказ
	Совещание при директоре
	

	4.
	
	Проведение собеседования с учителями по вопросам самообразования 
	2-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Информация 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	5.
	
	Обновление и развитие научно-методической и информационной базы, необходимой для повышения уровня педагогического мастерства:

- научно-методической литературы, специальных и периодических изданий;

- банк данных об инновационных педагогических технологиях;

- банк данных о перспективном педагогическом опыте;

- пополнение картотеки методических материалов учителей школы по отдельным образовательным технологиям
	В течение года 
	Руководители МО

Администрация 
	Отчёт
	
	

	6.
	
	Заседание Школы молодого учителя


	4-я неделя 
	Зам.дир. по УВР


	Протокол 
	
	

	7.
	
	Организация участия педагогов школы в районных, республиканских, международных конкурсах, научно-практических конференциях, программах
	В течение года 
	Педагоги, администрация
	Отчёт 
	Административное совещание
	

	8.
	
	Заседание методического совета


	4-я неделя 
	Щербань А.П., директор школы,
 зам.дир. по УВР,
учителя-предметники


	Протокол 
	Административное совещание
	

	9.
	
	Общешкольное родительское собрание 
-Об организации  учебно-воспитательного  процесса  в  2015- 2016 учебном  году.
-Профилактика правонарушений среди подростков.

	4-неделя
	Администрация 
	Протокол 
	Административное совещание
	

	ΙΙΙ
	

	1.
	Воспитательная  работа


	Месячник безопасности жизнедеятельности 

«Внимание! Дети на дорогах!»
	В течение месяца
	Попова Т.А., 

зам.дир. по ВР


	План, отчёт


	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3
	
	Месячник «Всеобуча»
	В течение месяца
	Попова Т.А., 

зам. дир. по ВР
	План, отчет,

приказ
	МО классных руководителей
	

	2.
	
	Заседание  МО классных руководителей
	4-я неделя
	Руководитель МО
	Протокол 


	
	

	3.
	
	Тематические классные родительские собрания.
Родительское собрание в 5 классе «Новые образовательные стандарты-что ждет семью и школу?»
	4-я неделя
	Классные руководители
	Протоколы 


	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Проведение выборов членов ученического самоуправления, заседание Совета Министров  школы
	До 30.09.2015
	Педагог-организатор
	Протокол 
	Ученическая конференция
	

	5.
	
	Проведение  заседания Совета профилактики. 

Проведение  заседания
Совета школы

 
	3-4-я неделя

3-4-я неделя
	Администрация 

Администрация
	Протокол 

Протокол
	Совещание при зам.дир. по УВР

Совещание  при зам. дир. по УВР
	

	6.
	
	Контроль за посещаемостью учащихся 
	Постоянно 
	Администрация, классные руководители, учителя-предметники
	Информация 
	Совещание при директоре
	

	7.
	
	Проверка условий проживания, обучения, воспитания детей, которые находятся на попечительстве детей из социально-неадаптированных семей
	В течение месяца
	Попова Т.А., 

зам.дир. по ВР

Классные руководители
	Акт 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	8.
	
	Организация и проведение  Дня здоровья 


	4-я неделя
	Администрация 
	Приказ 
	Совещание при директоре
	

	9.
	
	Обновление банка данных о занятости учащихся во внеурочное время


	До 19.09.2015
	Классные руководители

Попова Т.А., 

зам.дир. по ВР


	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	10.
	
	Проверка классных уголков 
	4-я неделя
	Педагог-организатор Мамина ,члены ученического самоуправления


	Информация
	Совещание при  зам. дир. УВР и заседания министерства печати.
	

	11.
	
	Организационное заседание детской общественной организации «Первоцвет», выборы актива
	2-я неделя
	Педагог-организатор

	Протокол
	Административное совещание
	

	12.
	
	Проведение мероприятий, посвященных Дню партизанской славы.
	с 22.09 по 26.09 
	Педагог-организатор. Классные руководители                                                                     1-11 классов

	Информация
	Совещание при директоре
	

	13.
	
	День ученического самоуправления

	4-я неделя
	Попова Т.А., 

зам.дир. по ВР, педагог-организатор

	Отчёт 
	Административное совещание
	

	14.
	
	Заседание проблемной группы
	3-я неделя
	Руководитель пр.группы 
Татур Т.Д.
	Протокол, материалы
	Совещание при директоре
	

	ΙV
	

	1.
	Охрана жизни и здоровья детей, мероприятия безопасности, охраны труда, санитарно-профилактические  и оздоровительные мероприятия


	Планирование проведения бесед, касающихся ПДД, профилактики травматизма, противопожарной безопасности, правил поведения во время обнаружения опасных предметов, правил безопасности во время пользования электроприборами, природного газа, правил соблюдения гигиены и санитарии
	1-я неделя
	Администрация, Рябкина Т.А., сестра медицинская, классные руководители
	План
	Административное совещание 
	

	2.
	
	Обновление наглядного материала по ПДД, поведению на воде, пользованию электроприборами, газом
	4-я неделя
	Педагог-организатор
	Наглядный материал
	
	

	3.
	
	Организация работы санпоста, выпуска сан бюллетеня
	В течение года
	Классные руководители

Рябкина Т.А., медсестра
	Выпуск 

сан бюллетеня
	Административное совещание
	

	4.
	
	Повторение  планов эвакуации в случае сигнала  тревоги 
	До 20.09.2015
	Классные руководители
	Отчёт 
	
	

	5.
	
	Оформление маршрутных листов учащимися  1-5-ых классов «Дорога из дома до школы и из школы домой»
	1-2-я неделя 
	Классные руководители
	Маршрутные листы, отчёт 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	6.
	
	Оформление Листа здоровья 
	3-я неделя
	Рябкина Т.А., сестра медицинская, классные руководители
	Отчёт 
	Административное совещание 
	

	7.
	
	Обновить :уголок Правил дорожного движения;

 стенд  ГО и ОТ;

-стенд по антитеррористической деятельности.
	До 12.09.2015
	Специалист по ОТ  
	Информация 
	Административное совещание
	

	
	
	Обеспечение в школе санитарно-противоэпидемиологического режима, систематического проветривания кабинетов, влажной уборки, теплового и светового режимов, рациональной организации отдыха детей во время перемен, проведения физкультминуток во время уроков
	В течение года
	Рябкина Т.А., сестра медицинская

, педагог-организатор,
классные руководители
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	8.
	
	Рассадить учащихся в классе с учётом зрения, слуха, состояния здоровья


	До 03.09.2015
	Классные   руководители
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	9.
	
	Организация работы по обеспечению выполнения требований к организации питьевого режима
	Сентябрь-ноябрь
	Рябкина Т.А., 

сестра медицинская школы
	Информация
	Административное совещание

Родительские собрания
	

	10. 
	
	Провести инструктажи:

- вводный инструктаж по безопасности жизнедеятельности с учащимися школы с регистрацией в журналах 

- первичный инструктаж  по безопасности жизнедеятельности в кабинетах  
	01.09.2015
	Классные руководители
	Информация
	Совещание при директоре
	

	11.
	
	Издание приказа «О добровольной пожарной дружине»
	В течение месяца
	Щербань А.П., директор школы
	Приказ 
	Административное совещание
	

	12.
	
	Провести профилактические диктанты:

-по предупреждению отравлений ядовитыми ягодами и грибами;

-по предупреждению заболевания гепатитом «А»;

-по предупреждению заболевания туберкулезом
	2 неделя

3 неделя 

4 неделя


	Классные руководители
	Диктанты
	Совещание при директоре
	

	13.
	
	 Конкурс – рейд «Внимание! Дети на дороге»
	01.09 по 20.09
	 Попова Т.А., заместитель директора по воспитательной работе

	Отчет
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	V
	

	1.
	Контрольно-аналитическая деятельность администрации    по контролю  и анализу  качества учебно-воспитательного процесса


	Нулевой замер знаний и умений учащихся 5-ых классов по русскому языку, математике. 

Цель: выявление уровня учебных достижений учащихся на начало учебного года

	До 26.09. 2015
	Зам.дир. по УВР ,Щербань А.П., директор школы
	Справка 


	Совещание при директоре 
	

	2.
	
	Контроль за организацией дежурства учащихся по школе

	В течение месяца
	Попова Т.А., 

зам.дир. по ВР
	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Посещение уроков у молодых учителей.

	4-я неделя
	Администрация
	Справка
	Совещание при директоре
	

	4.
	
	 Контроль за успеваемостью и посещаемостью учащихся группы «риска»

	1-3-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Информация 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	
	
	Занятость во внеурочное время

	4 неделя
	Администрация
	Справка 
	Совещание при директоре
	

	5
	
	Организация индивидуального обучения
	Сентябрь
	Администрация
	Справка
	Административное совещание
	

	6
	
	Проверка техники чтения в 1-5 классах
	Сентябрь
	Администрация 
	Справка
	Административное совещание
	

	VΙ
	

	1.
	Финансово-хозяйственная деятельность. Развитие материально-технической  базы .
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2.
	
	Составление графика работы технического персонала и распределение объёма выполняемой работы
	1-я неделя
	Булдакова Л.И., завхоз
	График 
	Административное совещание
	

	3.
	
	Составление акта проведения проверки светового, режима проветривания
	4-я неделя 
	Булдакова Л.И., завхоз

Рябкина Т.А., медсестра
	Акт 
	Административное совещание
	

	4.
	
	Издание приказов:                          «О создании инвентаризационной комиссии», «О проведении инвентаризации»
	1-я неделя 
	Булдакова Л.И., завхоз

Щербань А.П., директор
	Приказы 
	Административное совещание
	

	5.
	
	Обновление стендов в фойе школы
	4-я неделя
	Администрация 
	Оформленные стенды 
	Административное совещание
	

	6.
	
	Пополнение библиотечного фонда новой научно-методической и учебной литературой
	В течение года
	Администрация 

Колесова Т.И., библиотекарь
	Информация
	Административное совещание
	

	7.
	
	Приобретение моющих средств, инвентаря, спецодежды
	В течение года
	Администрация 
	Информация
	
	


	№

п/п
	Направление
	Содержание работы
	Сроки (неделя)
	Ответственный
	Форма обобщения
	Где заслушивается
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Октябрь  
Ι
	

	1.
	Организационно-учебная работа.

 Реализация прав на   образование.
	Заседание Совета школы


	1-я неделя

	Щербань А.П.,

Директор
	Протокол
	Административное совещание
	

	2.
	
	Организация школьного тура конкурса на лучшую  сохранность  учебной литературы.

	В течение года


	Колесова Т.И., библиотекарь
	Мероприятия
	Совещание при 

зам. дир. по УВР
	

	3
	
	Подготовка к проведению 

Педагогического совета «Развивающее обучение-основа внедрения ФГОС »
	11-2 неделя
	Администрация
	
	Административное совещание
	

	ΙΙ
	

	1.
	Научно-методическая работа.

Работа с педагогическими кадрами,  повышением их квалификации, аттестация


	Организация работы по аттестации педагогических кадров


	До 20.10. 2015
	Щербань А.П., директор 

, зам.дир. по УВР
	Протокол, приказ
	Административное совещание
	

	2.
	
	Заседание школы молодого учителя


	До 26.10. 2015
	Администрация школы,  педагог-психолог 

	Протокол 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Педагогический совет

«Развивающее обучение-основа внедрения ФГОС »

	3-я неделя
	Администрация, педагоги 
	 Протокол
	Педсовет
	

	4.
	
	Организация проведения школьных предметных олимпиад
	3-4-я неделя 
	Зам.дир. по УВР
	Приказ
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	5.
	
	Заседание методсовета


	4-я неделя
	 Зам.дир. по УВР

Руководители МО

Педагог-психолог
	Протокол 
	Совещание при директоре
	

	6.
	
	Заседание ШНО «Поиск» 


	В течение месяца
	Щербань А.П., директор , зам.дир. по УВР

Руководители секций ШНО
	Протокол 
	Административное совещание
	

	7.
	
	Пополнение сменного стенда «Вести с уроков»
	В течение года
	Зам.дир. по УВР
	Материалы
	Стенд
	

	8.
	
	Итоги адаптационного периода первоклассников  в школе
	4-я неделя
	Администрация
	Справка, приказ
	Совещание при директоре
	

	9.
	
	Неделя   украинского языка

	4-я неделя
	 Учитель украинского языка
	Отчёт
	Совещание при директоре
	

	 
	
	Круглый стол
« Методика проведения современных уроков по ФГОС ,как важнейшее условие эффективности образовательного процесса(типология современных уроков, формы и методы проведения уроков с позиции ФГОС)

	В течение месяца
	Администрация ,руководители ШМО
	Материалы  
	 Круглый стол
	

	10
	
	Подготовка к проведению малого педагогического совета «Адаптация пятиклассников в среднем звене обучения ,в системе реализации ФГОС»
	В течении месяца
	Администрация ,руководители ШМО
	
	
	

	 ΙΙΙ
	

	1.
	Воспитательная работа 


	Месячник правовых знаний

(по отдельному плану)
	В течение месяца
	Попова Т.А., 

зам. дир. по ВР

учитель истории 
	План, отчёт, приказ 
	Совещание при директоре 
	

	2.
	
	Подготовка к празднованию Дня учителя
	1-я неделя
	педагог-организатор,классные руководители
	Сценарий 
	Административное совещание
	

	2.
	
	Консультация для молодых классных руководителей  «Внеклассная работа: поиск, находки, успехи»
	1-я неделя
	Попова Т.А., зам.дир по ВР
	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Участие в акции «Сделаем Крым чистым» (Сбор макулатуры)
	1-2-я неделя
	Попова Т.А., зам.дир. по ВР, классные руководители
	Отчёт 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Рейды в семьи учащихся, стоящих на внутришкольном контроле
	1-4-я неделя
	Классные руководители

Попова Т.А., зам.дир. по ВР
	Акты
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	5.
	
	Заседание Совета профилактики
	3-я неделя 
	Администрация 
	Протокол 
	Совещание при директоре 
	

	6.
	
	Месячник  «Золотая осень» 

(по отдельному плану)

 
	В течение месяца


	ПоповаТ.А.,

зам.дир по ВР , педагог-организатор, члены ученического самоуправления
	План, отчёт
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	7.


	
	Заседание Совета Министров
	1-я неделя
	 педагог-организатор, учителя – кураторы.
	Протоколы
	Совещание при зам. дир . по УВР
	

	8
	
	Общешкольное родительское собрание 
-Об организации  учебно-воспитательного  процесса  в  2015- 2016 учебном  году.

-Профилактика правонарушений среди подростков.

	4-неделя
	Администрация 
	Протокол 
	Административное совещание
	

	ΙV
	

	1.
	Охрана жизни и здоровья детей, мероприятия безопасности, охраны труда, санитарно-профилактические  и оздоровительные мероприятия


	Организация работы по вопросам профилактики детского травматизма и его предупреждение 
	1-4-я неделя 
	Администрация 
	Отчёт 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Осуществление контроля за состоянием работы столовой по соблюдению санитарных условий
	1-я неделя
	Администрация
	Акт
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Проведение инструктажей по охране труда технических работников
	По графику
	Специалист по ОТ и БЖ
	 Информация  
	
	

	4.
	
	Издание приказа «Об усилении пожарной защиты в осенне-зимний период»
	Октябрь 
	Щербань А.П., директор
	Приказ 
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Обследование технического состояния здания, сооружений и оборудования школы
	1 неделя
	Комиссия
	Акт
	Совещание при директоре
	

	6
	
	Проведение Единого дня безопасности движения 
	с 13 по 23 октября
	Попова Т.А., зам.дир. по ВР
	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	7
	
	 Проведение тренировочной эвакуации на случай возникновения пожара
	4 неделя
	Администрация
	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	V

	1.
	Контрольно-аналитическая деятельность администрации   по  контролю  и анализу качества учебно-воспитательного процесса


	Контроль за состоянием ведения дневников 2-11 классов
	4-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Справка, приказ
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Контроль проверки готовности учителей к урокам 
	Постоянно 
	Администрация 
	Информации 
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Контроль за состоянием ведения классных журналов. 

Цель: культура оформления журнала, своевременность заполнения, контроль за соблюдением учителями правил ведения классных журналов
	1-4-я неделя
	зам.дир. по УВР
	 Справка, приказ 
	Совещание при директоре
	

	4.
	
	Контроль за состоянием здоровья учащихся, своевременным проведением медицинских осмотров и иммунопрофилактики 
	3 неделя
	Рябкина Т.А., сестра медицинская
	Информация
	Педсовет 
	

	5.
	
	Контроль за проведением классных часов. 

Цель: изучение системы проведения классных часов, их содержания, формы, результативности.
	В течение месяца
	Попова Т.А.,

 зам.дир. по ВР
	Справка 
	Заседание МО классных руководителей
	

	6.
	
	Проверка рабочих тетрадей по русскому языку и математике в 1-5 классах
	4 неделя
	Заместитель директора по УВР
	Справка
	Административное совещание
	

	7
	
	Совещание при директоре 
	4-я неделя
	Администрация
	Протокол
	
	

	VΙ

	1.
	Финансово-хозяйственная деятельность. Развитие материально-технической  базы.


	Проведение инвентаризации школьного имущества и оборудования


	В течение месяца
	Булдакова Л.И., завхоз
	Акты, отчёт 
	Административное совещание
	

	2.
	
	Подготовка школы к осенне-зимнему периоду                         (по отдельному плану)
	В течение месяца
	Булдакова Л.И., завхоз
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Подготовка кабинета по ОТ и БЖ
	В течение месяца
	Администрация 
	Информация
	Административное совещание
	

	4.
	
	Ревизия отопительной системы в торцовых  учебных кабинетах 

	В течение месяца
	Булдакова Л.И. 
	Информация
	Административное совещание
	

	5
	
	Оборудование сенсорной комнаты
	В течение месяца
	Булдакова Л.И
	Информация
	Административное совещание
	

	6
	
	Установка бойлера в кабинете медицинской сестры
	В течение месяца
	Булдакова Л.И
	Информация
	Административное совещание
	


	№

п/п
	Направление
	Содержание работы
	Сроки (неделя)
	Ответственный
	Форма обобщения
	Где заслушивается
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Ноябрь  

Ι
	

	1.
	Организационно-учебная работа.

Реализация прав на   образование.
	Организация работы учителей-научных руководителей по подготовке к участию                            в 1  этапе конкурса защиты научно-исследовательских работ школьников МАН 
	1-я неделя
	Зам.дир. по УВР


	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	 Организация подготовки  и участие во 2 этапе предметных олимпиад
	В течение месяца
	Администрация, учителя  -предметники
	Информация
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Выставка папок роста педагогического мастерства «Портфолио»
	4-я неделя
	Администрация

Руководители ШМО
	Информация 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	1.Формирование базы педагогических кадров, работающих в качестве экспертов на ЕГЭ-2016
2. Оформление стенда «ЕГЭ-2016»
	ноябрь
	Зам дир по УВР
	База
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	5
	
	Педагогический совет   «Адаптация пятиклассников в среднем звене обучения, в системе реализации ФГОС»
	ноябрь
	Администрация 
	Протокол, материалы педсовета
	Педсовет 
	

	ΙΙ
	

	1.
	Научно-методическая работа.

Работа с педагогическими кадрами,  повышением их квалификации, аттестация


	Участие учителей в районных конкурсах 
	В течение года
	Зам.дир. по УВР,
Щербань А.П., директор 
	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Заседание ШНО «Поиск»


	До 13.11. 15
	зам.дир. по УВР
	Протокол 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Заседание школы молодого учителя
	До 21.11.2015
	зам.дир. по УВР, 

учителя-предметники, Колесова Т.И., библиотекарь
	Протокол 
	 Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Заседание проблемной группы
	3-я неделя
	Руководитель пр.группы 
Татур Т.Д.
	Протокол, материалы
	Совещание при директоре
	

	 ΙΙΙ
	

	1.
	Воспитательная работа


	Месячник толерантности

 (по отдельному плану)
	В течение месяца
	Администрация 
	План, отчёт 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Проведение акции «Милосердие» 
	1-4-я неделя
	педагог-организатор
	Отчёт 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Заседание Совета профилактики
	4-я неделя 
	Администрация 
	Протокол
	Совещание при директоре
	

	4.
	
	Диагностика по определению профиля обучения (9 класс)
	В течение месяца
	Педагог-психолог 


	Отчёт  
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Проведение бесед  (допрофильная подготовка (игра «Мир профессий») 

8-ые классы
	В течение месяца
	 Педагог-психолог 


	 Информация
	Совещание при директоре
	

	6.
	
	Диагностика профессиональной направленности  «ДДО (Климова)» 

(9 класса)
	В течение месяца
	 Педагог-психолог
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	7.
	
	Диагностика профессиональной направленности  (11 класс)
	В течение месяца
	 Педагог-психолог
	Отчёт  
	Совещание при директоре
	

	8. 
	
	Заседание актива детской общественной организации «Первоцвет»
	1-я неделя
	педагог-организатор


	Протокол
	Совещание при зам. дир по УВР
	

	9.
	
	Мероприятия, посвященные Всемирному Дню ребенка.
	20.11. 2015
	Классные рук.             1-11 классов, библиотекарь Колесова Т.И.

	Информация
	Совещание при зам. дир. по УВР
	

	10.
	
	Заседание Совета министров
	1-я неделя
	 Педагог-организатор, учителя-кураторы

	Протоколы
	Совещание при зам. дир по УВР
	

	ΙV
	

	1.
	Охрана жизни и здоровья детей, мероприятия безопасности, охраны труда, санитарно-профилактические  и оздоровительные мероприятия


	Проведение профилактического осмотра, спортивного, технического, электрического и противопожарного оборудования
	4-я неделя 
	Булдакова Л.И., завхоз
	Акты
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Проведение бесед по правилам поведения в общественных местах, противопожарной безопасности
	1-я неделя 
	Классные руководители
	Информация
	Административное совещание 
	

	3.
	
	Выпуск санитарного бюллетеня «Осторожно, туберкулёз»
	3-я неделя
	Педагог-организатор Рябкина Т.А., медсестра
	Бюллетень 
	
	

	4.
	
	Проведение профилактических диктантов по предупреждению заболевания СПИДом.


	4 неделя
	Классные рук.

Рябкина Т.А., медсестра
	Информация
	Совещание при директоре
	

	V

	1.
	Контрольно-аналитическая деятельность администрации  по   контролю и анализу качества учебно-воспитательного процесса


	 Организация работы с учащимися 9,11классов по определению экзаменов по выбору.
	3-4-я неделя
	 Зам.дир. по УВР


	Справка
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Индивидуальная работа с учащимися, имеющими пробелы в знаниях
	4-я неделя
	Зам. дир. по УВР
	Справка, приказ 
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Совещание при  директоре
	4-я неделя
	Администрация 
	Протокол
	
	

	4.
	
	Проверка журналов факультативов и индивидуальных занятий,  классных журналов.
	ноябрь
	Администрация 
	Справка
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Предметный контроль: 
- Посещение уроков географии и обществознания в 6 классе

- посещение уроков информатики

- контрольный срез знаний по математике во 2-4 классах
	ноябрь
	 Администрация
	Справка
	 Совещание при директоре
	

	VΙ
	

	1.
	Финансово- 
хозяйственная деятельность. 

развитие материально-технической  базы.

	Проверка готовности школы к зиме


	1-я неделя
	Булдакова Л.И., завхоз
	Акт
	Административное совещание 
	

	2.
	
	Ремонт музейной комнаты

	В течение месяца


	Администрация 
	Информация
	Административное совещание
	

	№

п/п
	Направление
	Содержание работы
	Сроки (неделя)
	Ответственный
	Форма обобщения
	Где заслушивается
	Отметка о выполнении



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Декабрь

Ι
	

	1.
	Организационно-учебная работа.

Реализация прав на   образование.
	О движении учащихся за         1 полугодие учебного года
	4-я неделя
	Щербань А.П.,

директор
	Информация
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Издание приказа «Об организации проведения новогодних праздников»
	3-4-я неделя 
	Щербань А.П.,

директор
	Приказ 
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Предварительная  расстановка кадров  в 5-ых классах на  2016/2017 учебный год
	1-я неделя декабря
	Администрация
	Собеседование с учителями
	Совещание при директоре
	

	4.
	
	Совместная работа классных руководителей и школьного библиотекаря по сохранению книжного фонда.
	В течение года
	Колесова Т.И., библиотекарь

Классные руководители
	Информация 
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Анализ читательских формуляров. Работа школьной библиотеки по привитию интереса к книге.
	В течение месяца
	Колесова Т.И., библиотекарь
	Информация
	Совещание при директоре
	

	6.
	
	Формирование базы данных выпускников для сдачи ЕГЭ
	В течение месяца
	Зам.дир по УВР
	База
	Совещание при дир.
	

	ΙΙ
	

	1.
	Научно-методическая работа.

Работа с педагогическими кадрами,  повышением их квалификации, аттестация


	Заседание школы молодого учителя

	3-янеделя
	Зам.дир. по УВР, педагог-психолог 

	Протокол 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Заседания ШМО 
	4-я неделя
	Зам.дир. по УВР

Руководители ШМО
	Протокол 
	 Заседание ШМО
	

	3. 
	
	Проведение родительского собрания в 11 классе о подготовке к ЕГЭ

	До 27.12.2015
	 Зам.дир. по УВР


	Материалы 
	Родительское собрание
	

	4.
	
	Состояние преподавания математики 

Неделя математики
	декабрь
	Администрация 
	Справка 
	Педсовет
	

	5ё
	
	Круглый стол
« Методика проведения современных уроков по ФГОС, как важнейшее условие эффективности образовательного процесса (типология современных уроков, формы и методы проведения уроков с позиции ФГОС)

	4 неделя
	Администрация
	Материалы
	Круглый стол
	

	 ΙΙΙ
	

	1.
	Воспитательная работа


	Организация и проведение новогодних праздников
	4-я неделя
	Педагог-организатор
	Сценарий
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Организация работы во время зимних каникул
	1-4-я неделя
	Администрация 
	План работы 
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Классные родительские собрания
	4-я неделя
	Классные руководители
	Протоколы
	Административное 

совещание
	

	4.
	
	Месячник борьбы за здоровый образ жизни (по отдельному плану)
	В течение месяца
	Администрация
	План, отчёт 
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Заседание Совета министров
	1-я неделя
	 Педагог-организатор, учителя – кураторы.
	Протоколы
	Совещание при зам. дир. по УВР
	

	7.
	
	Консультации, анкетирование по вопросам, связанных с определением характера профессиональной направленности  (9-11 кл.) 
	В течение года
	Педагог-психолог 
	Информация
	Совещание при директоре
	

	8
	
	Родительское собрание «Трудный диалог с учебой или как помочь своему ребенку учиться»
	4 неделя
	Администрация ,классные руководители
	Протоколы
	Родительское собрание
	

	ΙV
	

	1.
	Охрана жизни и здоровья детей, мероприятия безопасности, охраны труда, санитарно-профилактические  и оздоровительные мероприятия


	Проведение тематических диктантов по вопросам профилактики заболевания гриппом
	2-3-я неделя 
	Классные руководители
	Информация
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Обсуждение на родительском собрании вопросов пожарной безопасности и избежания несчастных случаев среди детей
	4-я неделя 
	Классные руководители
	Информация
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Издание приказа                               «О соблюдении требований техники безопасности во время проведения новогодних праздников»
	3-я неделя
	Администрация
	Приказ 
	Совещание при директоре
	

	4.
	
	О состоянии заболеваемости, травматизма среди учащихся за 1 полугодие
	4-я неделя
	Рябкина Т.А., медсестра
	Справка  
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Проведение целевого инструктажа по ТБ и противопожарной безопасности в связи с организацией новогодних праздников и каникул
	3-я неделя
	Классные руководители
	Инструктаж
	Административное совещание
	

	6
	
	Проведение Единого дня безопасности дорожного движения.
	С 15 по 24 декабря
	Попова Т.А. , зам.дир.  по ВР
	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР


	

	7
	
	Всемирный день борьбы со           СПИД ом
	1 декабря
	Педагог-организатор
	Информация
	Совещание при заместителе директора по УВР
	

	8.
	
	Подведение промежуточных итогов по организации обеспечения выполнения требований к питьевому режиму  


	4-я неделя
	Рябкина Т.А., сестра медицинская
	Информация
	Совещание при директоре
	

	V
	

	1.
	Контрольно-аналитическая деятельность администрации  по   контролю и анализу качества учебно-воспитательного процесса


	 Итоги успеваемости во второй четверти
	4-я неделя
	 Зам.дир. по УВР 
	Справка
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Итоги  контроля за посещаемостью учащимися школы в течение 1 полугодия 


	4-я неделя
	Попова Т.А., зам.дир. по ВР
	Справка
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Проверка техники чтения учащихся 2-4 классов
	3-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Справка, приказ 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Проведение контрольных срезов знаний по математике, русскому языку, географии, биологии, истории, химии на конец 1 полугодия
	2-3-я неделя
	 Зам.дир. по УВР
	Приказ 
	Совещание при директоре 
	

	5.
	
	Тематический контроль за ведением классных журналов. 

Цель: выполнение учебных планов и программ, объективность оценивания знаний учащихся, содержание, характер, объём домашних заданий

	3-4-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Приказ 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	6.
	
	Совещание при директоре 
	2-я неделя
	Администрация 
	Протокол
	
	

	7.
	
	Мониторинг учебных достижений учащихся 5-ых классов за 1 полугодие  по математике, русскому языку
	4-я неделя
	зам.дир. по УВР
	Справка
	Совещание при директоре 
	

	8.
	
	Комплексно-обобщающий контроль: проверка выполнения  планов воспитательной работы классных руководителей                  за 1 полугодие


	4-я неделя
	Попова Т.А., 

зам.дир. по ВР
	Справка
	Заседание МО классных руководителей 
	

	9.
	
	Контрольные срезы учащихся 4-ых классов (математика, русский язык)
	В течение месяца
	Администрация 
	Индивидуальные беседы с учителями 4-ых классов в ходе анализа работ, рекомендации

Справка

	Совещание при директоре
	

	10.
	
	 Проверка тетрадей по развитию речи по русскому языку в 3,5-8 классах


	В течение месяца
	Администрация 
	Справка 
	Совещание при директоре
	

	VΙ

	1.
	Финансово-хозяйственная деятельность. Развитие материально-технической  базы.


	Контроль за режимом теплосбережения 

и освещения в учебных кабинетах


	2-3-я неделя
	Булдакова Л.И., завхоз


	Информация 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Пополнение материальной базы для проведения уроков физической культуры


	В течение месяца
	Администрация 
	Информация 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	


	№

п/п
	Направление
	Содержание работы
	Сроки (неделя)
	Ответственный
	Форма обобщения
	Где заслушивается
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Январь

Ι
	

	1.
	Организационно-учебная работа.

 Реализация прав на   образование.
	Коррекция плана работы школы на   2-ое полугодие
	1-я неделя
	Администрация 
	План 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Работа с учителями-предметниками, учащиеся которых по итогам  1 полугодия имеют баллы низкого уровня
	3-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Информация 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Участие в районных МО
	В течение года
	Зам.дир. поУВР;
учителя-предметники
	Информация 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Организация подвоза учащихся во 2-ом полугодии
	1-2-я неделя
	Администрация
	График 


	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Организация прохождения регистрации учащимися для участия в ЕГЭ

	январь-март
	Зам.дир. поУВР;
учителя-предметники


	Информация 
	Административное совещание
	

	
	
	 Подготовка к педагогическому совету  «Профессиональная компетентность учителя и педагогическое мастерство – залог успешности учащихся в условиях внедрения ФГОС»
	В течение месяца
	Администрация
	Материалы
	
	

	6.
	
	Обновление уголков по  подготовке к ЕГЭ 
	2 неделя
	Классные руководители,
зам.дир по УВР
	Стенды
	Совещание при зам дир по УВР
	

	ΙΙ
	

	1.
	Научно-методическая работа.

Работа с педагогическими кадрами,  повышением их квалификации, аттестация


	Заседание школы молодого учителя


	4-я неделя 
	Учителя-наставники, руководители предметных МО,  зам.дир. по УВР
	Протокол 
	Семинар-тренинг
	

	2.
	
	Заседание методсовета


	2-я неделя
	Зам.дир. по УВР

Руководители МО


	Протокол 
	Методсовет
	

	3.
	
	Конкурс «Мой кабинет – моя творческая лаборатория»
	2-я неделя
	Администрация
	Справка

	Выставка
	

	4.
	
	Заседание проблемной группы
	3-я неделя
	Руководитель пр.группы Татур Т.Д.
	Протокол, материалы
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	 Изучение системы работы учителей с целью обобщения и распространения их передового опыта
	 Январь-апрель
	 Администрация
	 Материалы

	 Педсовет
	

	6.
	
	Взаимопосещение уроков и внеклассных мероприятий  учителями-предметниками
	В течении года
	Администрация 
	Обобщенные материалы
	Заседания МО
	

	7
	
	Индивидуальный подход к учащимся, имеющим низкую мотивацию к учебно-познавательной деятельности
	В течение месяца
	Администрация 
	Справка
	Педсовет
	

	8
	
	Обеспечение безопасности жизни и здоровья детей, соблюдение правил и норм санитарно-гигиенического режима в школе
	4 неделя
	Администрация, специалист по охране туда
	Справка
	Совещание при директоре
	

	9
	
	Психологический семинар «Психология общения в системе учитель-родитель»

	До 19.12.2015
	Администрация 
	Протокол 
	Семинар
	

	 ΙΙΙ
	

	1.
	Воспитательная работа
	Коррекция и согласование планов воспитательной работы  на 2 полугодие с классными руководителями, психологом, педагогом-организатором
	2-я неделя
	Педагог-организатор

Попова Т.А., зам.дир. по ВР
	Планы работы
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Заседание Совета профилактики
	4-я неделя
	Администрация 
	Протокол
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Неделя противопожарной безопасности «Огонь – друг или враг»
	4-я неделя 
	Администрация 
	Отчёт 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Месячник народных традиций (по отдельному плану)  

	В течение месяца


	 Педагог-организатор

Попова Т.А., зам.дир. по ВР,  
	План, справка, итоговый приказ 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	5.
	
	Участие в районных конкурсах духовно-нравственного содержания
	В течение месяца
	 Заместитель директора по УВР
	Информация
	Административное совещание
	

	6.
	
	Заседание актива детской общественной организации «Первоцвет»


	3-я неделя
	 Педагог-организатор


	Протокол
	Административное совещание
	

	7.
	
	Заседание Совета Министров
	3-я неделя
	 Педагог-организатор


	Протокол
	Административное совещание
	

	ΙV
	

	1.
	Охрана жизни и здоровья детей, мероприятия безопасности, охраны труда, санитарно-профилактические  и оздоровительные мероприятия


	Работа по профилактике инфекционных заболеваний, пищевых отравлений
	2-3-я неделя 
	Классные руководители


	Информация 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Выпуск санитарного бюллетеня «Грипп должен лечить врач»

	3-4-я неделя 
	Рябкина Т.А., сестра медицинская
	Бюллетень 
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Анализ травматизма среди детей и работников школы за 1 полугодие

	3-я неделя
	Специалист по охране труда
	Отчёт 
	Совещание при директоре 


	

	V
	

	1.
	Контрольно-аналитическая деятельность администрации    по контролю и анализу качества учебно-воспитательного процесса


	Анализ, согласование и утверждение календарных планов на 2-ое полугодие
	1-2-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Справка
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Составление и утверждение графика контрольных работ на 2-ое полугодие
	1-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Графики 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Фронтальный контроль за состоянием работы пищеблока и организацией 

питания учащихся. 

 
	3-4-я неделя
	Администрация 
	Справка 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Текущий  контроль: проверка дневников учащихся 5 классов.

Цель: выявление общих недостатков, выполнение единых требований.
	3-4-я неделя
	Администрация 
	Справка, приказ
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Смотр кабинетов начальных классов

	В течение месяца
	 Администрация 

	Материалы 


	Совещание при директоре
	

	6
	
	Контроль за проведением уроков технологий (1,4,5 классы)
	В течении 

месяца
	Администрация
	Справка
	Совещание при директоре
	

	7
	
	Посещение уроков учителей, имеющих неуспевающих по предмету
	В течение месяца
	Администрация
	Справка
	Совещание при директоре
	

	8
	
	Контроль за ведением рабочих тетрадей по географии (6 класс), истории (5-9 классы).

Цель: Объемы домашних и классных работ ,виды работ.
	В течении месяца 
	Администрация
	Справка
	Совещание при директоре
	

	VΙ
	

	1.
	Финансово-хозяйственная деятельность. Развитие материально-технической  базы.


	О сбережении школьного имущества и санитарного состояния школы


	2-я неделя
	Булдакова Л.И., завхоз
	Справка 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Анализ использования энергоносителей


	4-я неделя
	Булдакова Л.И., завхоз
	Информация 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Подведение итогов работы школы по совершенствованию материальной базы школы за 1 полугодие


	2-я неделя
	Булдакова Л.И., завхоз
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	


	№

п/п
	Направление
	Содержание работы
	Сроки (неделя)
	Ответственный
	Форма обобщения
	Где заслушивается
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Февраль 

Ι
	

	1.
	Организационно-учебная работа.

Реализация прав на   образование.
	Об организации работы по заказу документов об образовании

	2-3-я неделя
	Администрация 
	Приказ 
	Административное совещание
	

	2
	
	Единый день профилактики (Посещение на дому учащихся, работа с трудными детьми и детьми группы риска)
	4 неделя
	Классные руководители
	Информация о проделанной работе
	Совещание при директоре
	

	ΙΙ
	

	1.
	Научно-методическая работа.

Работа с педагогическими кадрами,  повышением их квалификации, аттестация


	Проверка кабинета крымскотатарского языка 
	2-я неделя
	Администрация
	Справка
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Заседание ШНО «Поиск» 

	2-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Протокол 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Заседание ШМО

	1-я неделя
	Руководители ШМО
	Протоколы 
	
	

	5.
	
	Заседание школы молодого учителя
	4-я неделя 
	Учителя-наставники, руководители предметных МО, зам.дир. по УВР
	Протокол 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	6
	
	Неделя крымскотатарского языка и литературы
	3 неделя
	Исмаилова С.Ш.
	Отчет, приказ
	Совещание при директоре
	

	7
	
	Изучение состояния преподавания крымскотатарского языка и литературы
	В течение месяца
	Администрация
	Справка, приказ
	Педагогический совет
	

	8
	
	Педагогический совет
 « Профессиональная компетентность и педагогическое мастерство-залог успешности учащихся в условиях внедрения ФГОС»
	4 неделя
	Администрация
	Протокол
	Педагогический совет
	

	 ΙΙΙ
	

	1.
	Воспитательная работа


	Анализ посещаемости учащимися школы
	1-2-я неделя
	Администрация 
	Информация
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Совет профилактики


	4-я неделя
	Администрация 
	Протокол
	Административное совещание 
	

	3.
	
	Месячники  профориентации и «Всеобуч» (по отдельному плану)
	В течение месяца
	Педагог-организатор

Попова Т.А., зам.дир. по ВР

зам.дир. по УВР
	План, отчёт, приказ 
	Совещание при директоре
	

	4.
	
	Заседание МО классных руководителей
	2-я неделя
	Руководитель МО
	Протокол 
	
	

	5.
	
	Профориентация: «Влияние темперамента на выбор профессии» 
(9 кл. презентация)

	3-я неделя
	Педагог-
психолог 
	Отчёт,  презентация
	Административное совещание
	

	6.
	
	Мероприятия, посвященные Международному Дню родного языка
	21.02. 2015
	Учителя русского, украинского и крымскотат.яз.
	Информация
	Совещание при зам. дир. по УВР
	

	7.
	
	Участие в районном конкурсе «Живые родники»


	В течение месяца
	педагог-организатор
	Информация
	Совещание при зам. дир. по УВР
	

	8.
	
	Заседание Совета Министров
	1-я неделя
	педагог-организатор
	Протокол
	Административное совещание
	

	9
	
	Родительское собрание «О  совместной работе школы и родителей по формированию ЗОЖ, ответственного и безопасного поведения, профилактики заболеваний»
	2 неделя
	Администрация,

Классные руководители
	Протокол
	Родительское собрание
	

	ΙV
	

	1.
	Охрана жизни и здоровья детей, мероприятия безопасности, 

охраны труда, санитарно-профилактические  и оздоровительные мероприятия


	Контроль санитарно-гигиенического режима в учебных помещениях
	2-я неделя 
	Рябкина Т.А., 

сестра медицинская
	Информация
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Проверка соблюдения правил ТБ в мастерских, спортивном зале и кабинетах
	3-я неделя 
	Администрация
	Информация
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Административный контроль. 

Цель: проверка состояния документации по охране труда и безопасности жизнедеятельности в кабинетах информатики, физики, химии, биологии, спортивном зале.
	1-4-я неделя
	Администрация 
	Справка, приказ
	Совещание при директоре
	

	4.
	
	Проведение профилактических диктантов по профилактике туберкулеза


	4 неделя
	Классные руководители, Рябкина Т.А., сестра медицинская
	Информация
	Совещание при заместителе директора по УВР
	

	V
	

	1.
	Контрольно-аналитическая деятельность администрации    по контролю и анализу качества учебно-воспитательного процесса


	Текущий контроль: подготовка к ЕГЭ учащихся 9, 11 классов


	4-я неделя
	Зам.дир. по УВР 
	Справка
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Совещание при директоре


	2-я неделя
	Администрация 
	Протокол
	
	

	3.
	
	Контроль ЗУН учащихся ,обучающихся на дому

	В течение месяца
	Администрация 
	Справка, приказ
	Педсовет 
	

	4.
	
	Проверка формирования навыков первоначального чтения и письма в 1 классе
	3-4-я недели
	 Администрация
	Справка, приказ
	Совещание при директоре
	

	5
	
	Проверка дневников учащихся 4.5,8 классов.

Цель : соблюдение норм ведения дневника.
	В течение 

месяца
	Администрация
	Справка
	Совещание при директоре
	

	6
	
	Контроль за выполнением требований к пропускному режиму
	В течение 

месяца
	Администрация 
	Справка
	Совещание при директоре
	

	VΙ
	

	1.
	Финансово-хозяйственная деятельность. Развитие материально-технической  базы.


	Обновление стендов в коридорах  2-ого этажа школы


	2-я неделя
	Администрация 
	Информация 


	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Проверка сохранности школьного имущества
	4 неделя
	Комиссия
	Справка
	Совещание при директоре
	


	№

п/п
	Направление
	Содержание работы
	Сроки (неделя)
	Ответственный
	Форма обобщения
	Где заслушивается
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Март 

Ι
	

	1.
	Организационно-учебная работа.

 Реализация прав на    образование.
	Проведение педагогического совета по теме: «Совершенствование эффективности воспитательных технологий в формировании стремления к укреплению нравственного и физического здоровья учащихся»
	4 неделя
	Администрация 
	Протокол
	Педсовет
	

	2.
	
	Организация работы с будущими первоклассниками:

- посещение ДУЗ

- посещение семей будущих первоклассников
	3-4-я неделя
	Зам.дир. по УВР, учителя первых классов
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Составление графика консультаций по подготовке к ЕГЭ
	4-я неделя
	Зам.дир. по УВР


	График 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Психолого-педагогический семинар «Причины возникновения стрессовых ситуаций в учебно-воспитательном процессе и пути их преодоления
	2 -неделя
	Администрация, творческая группа
	Материалы
	Семинар
	

	ΙΙ
	

	1.
	Научно-методическая работа.

Работа с педагогическими кадрами,  повышением их квалификации, аттестация


	Неделя детской книги 

( по отдельному плану)
	2-я неделя 
	Колесова Т.И., библиотекарь
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Заседание методсовета


	3-я неделя
	Члены методсовета
	Протокол 
	
	

	3.
	
	Заседание школы молодого учителя 


	1-я неделя
	 Зам.дир.  по УВР
	Протокол 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Заседание ШНО «Поиск»
	2-я неделя
	Зам.дир.  по УВР, члены научного совета
	Протокол 
	
	

	7.
	
	Круглый стол: 
«Переход на новые Федеральные 
образовательные стандарты: преемственность, проблемы, перспективы»
	3-янеделя
	Администрация, руководитель ШМО
	Материалы 
	
	

	8.
	
	Заседание проблемной группы

	3-я неделя
	Руководитель пр.группы 
Татур Т.Д
	Протокол, материалы
	Совещание при директоре
	

	 ΙΙΙ
	

	1.
	Воспитательная работа 
	Составление и утверждение плана работы на весенние каникулы и обеспечение его выполнения
	3-я неделя
	Администрация 
	План 
	Совещание при зам. дир. по УВР
	

	2.
	
	Месячник эстетического воспитания   (по отдельному 
плану)


	В течение месяца
	Педагог-организатор,
Попова Т.А., зам.дир. по ВР, классные  руководители

	План, отчёт 
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Мероприятия, посвященные празднованию Международного Дня  8 марта
	06.03. 2015
	Педагог-организатор,  члены детского самоуправления
	Информация
	Совещание при зам. дир. по УВР
	

	4.
	
	Заседание Совета Министров

	1-я неделя
	Педагог-организ.
	Протокол
	Административное совещание
	

	ΙV
	

	1.
	Охрана жизни и здоровья детей, мероприятия безопасности, охраны труда, санитарно- профилактические  и оздоровительные мероприятия


	Проведение соответствующего инструктажа  учащихся по ТБ по правилам поведения по время каникул

	3-я неделя 
	Классные руководители
	Информация 
	Административное совещание
	

	2.
	
	Проведение Единого дня безопасности движения

	С 07 по

12 марта
	Попова Т.А.,  

зам.дир. по ВР
	Информация
	 Совещание при директоре
	

	3.
	
	Проведение обследование здания и сооружений, оборудования школы

	4 неделя
	Комиссия 
	Акт
	Совещание при директоре


	

	4.
	
	Работа классных руководителей по предупреждению детского травматизма, профилактики правонарушений, преступлений, наркомании

	4-я неделя 


	Классные руководители
	Информация
	Совещание при директоре
	

	V
	

	1.
	Контрольно-аналитическая деятельность администрации    по контролю и анализу качества учебно-воспитательного процесса


	Контроль за ведением  журналов по ОТ 1-ой ступени 
	3-я неделя
	Администрация
	Информация 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Работа учителей-предметников с одаренными детьми
	3-4-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Справка, приказ 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Текущий контроль: проверка классных журналов


	3-я неделя
	Администрация 
	Справка
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4
	
	Контроль за организацией внеурочной деятельности(Контроль посещаемости)
	4 неделя
	Администрация
	Справка
	Совещание при зам.дир. по УВ
	

	5
	
	Контроль сформированности ОУН в 1 классах по русскому языку, математике (умение списывать печатный текст;

Умение выполнять действия в пределах 20)
	3 неделя
	Администрация, руководитель МО учителей начальных классов
	Справка
	МО Учителей начальных классов
	

	VΙ.

	1 
	Финансово-хоз.деятельность. 

Развитие материально-

технической  базы.


	 Установка водонагревателя в кабинете медсестры

	2-я неделя
	Администрация 
	Информация 
	
	

	№

п/п
	Направление
	Содержание работы
	Сроки (неделя)
	Ответственный
	Форма обобщения
	Где заслушивается
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Апрель

Ι
	

	1.
	Организационно-учебная работа.

 Реализация прав на   образование.
	Заседание Совета школы
	4-я неделя 
	Администрация 
	Протокол 
	Совещание при директоре


	

	2.
	
	Предварительное комплектование учителей на 2016/2017 учебный год. Собеседование с учителями


	1-я неделя 
	Щербань А.П., директор
	Предварительное комплектование
	Административное совещание
	

	3.
	
	Анализ сохранности  учебников.

Инвентаризация библиотечных фондов учебников.


	4-я неделя
	Колесова Т.И., библиотекарь
	Отчёт, приказ
	Совещание при директоре
	

	4
	
	Организация приема в 1 классы. 

Проведение родительского собрания для родителей будущих первоклассников
	В течении 

месяца
	Администрация
	Информация
	Совещание при директоре
	

	ΙΙ
	

	1.
	Научно-методическая работа.

Работа с педагогическими кадрами,  повышением их квалификации, аттестация


	Итоги конкурса «Живи, книга!»

	3-я неделя
	Колесова Т.И., библиотекарь
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Заседание школы молодого учителя
	2-я неделя
	 Зам.дир. по УВР
	Протокол 
	Заседание школы молодого учителя
	

	3.
	
	Заседание проблемной группы
	3-я неделя
	Руководитель пр.группы 
Татур Т.Д
	Протокол, материалы
	Совещание при директоре
	

	4
	
	Неделя ОБЖ
	4 неделя
	Преподаватель ОБЖ
	Отчет
	Совещание при директоре
	

	 ΙΙΙ
	

	1.
	Воспитательная работа


	Месячник правовых знаний  (по отдельному плану)
	В течение месяца
	Педагог-организатор

Попова Т.А., зам.дир. по ВР

Зам.дир. по УВР
	План, отчёт, приказ 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Анализ посещаемости учащимися школы
	3-я неделя
	Администрация 
	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	
	
	Заседание Совета профилактики
	4-я неделя 
	Администрация
	Протокол 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Месячник экологического воспитания (по отдельному плану)

 
	В течение месяца
	Педагог-организатор

Попова Т.А., зам.дир. по ВР,

Учителя биологии, географии, физики, химии и труда
	План, отчёт 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Проведение  акции «Сделаем Крым чистым»

 
	В течение месяца
	Педагог-организатор, члены детской общественной организации «Первоцвет»
	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Заседание Совета Министров 
	1-я неделя
	Педагог-организатор,

учителя-кураторы
	Протокол
	Административное совещание
	

	5.
	
	Мероприятия, посвященные Международному  Дню детской книги
	1-я неделя
	Колесова Т.И., библиотекарь
	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	6.
	
	Мероприятия, посвященные Дню освобождения Симферополя
	2-я неделя
	учитель истории
	Информация
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	7.
	
	Участие в районном этапе военно-спортивной игры «Зарница»
	В течение месяца
	Педагог-организатор,
уч. ОБЖ
	Информация
	Совещание при директоре
	

	8
	
	Родительское собрание «Итоги работы школы за 2015-2016 учебный год: достижения и перспективы»
	4 неделя 
	Администрация
	Протокол
	Родительское собрание
	

	 ΙV
	

	1.
	Охрана жизни и здоровья детей, 

мероприятия безопасности, охраны труда, санитарно- профилактические  и оздоровительные мероприятия


	Контроль за ведением журналов инструктажей и безопасности жизнедеятельности учащихся 


	4-я неделя
	Администрация 
	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Проведение бесед по  профилактике заболевания энцефалитом


	В течение месяца
	Классные руководители
	Информация 
	Административное совещание 
	

	3
	
	Проведение учебной эвакуации на случай возникновения пожара


	3 неделя
	Администрация
	Информация Приказ
	Административное совещание
	

	4
	
	Проведение Декады охраны труда

(28 апреля Всемирный день охраны труда)


	4 неделя
	Администрация
	Отчет 

Приказ
	Совещание при директоре
	

	5
	
	Проведение Дня гражданской защиты

	2 неделя
	Администрация
	Отчет

 Приказ
	Административное совещание
	

	V
	

	1.
	Контрольно-аналитическая деятельность администрации    по контролю и анализу качества учебно-воспитательного процесса


	Совещание при директоре 
	2-я неделя
	Администрация
	Протокол 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	  Изучение состояния преподавания ОБЖ
	В течение месяца
	Зам.дир. по УВР
	Справка
	Педсовет
	

	3.
	
	Тематический контроль за работой  ученического самоуправления. 
	1-4-я неделя
	Администрация
	Приказ 
	Совещание при директоре
	

	4.
	
	Итоговый контроль знаний в 1-4 классах

	3-4 недели
	Администрация 
	Справка
	Педсовет
	

	8.
	
	Контроль за готовностью документации к экзаменам

	4-неделя
	Зам.дир. по УВР


	Справка
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	VΙ
	

	1.
	Финансово-хозяйственная деятельность.

Развитие материально-технической  базы.


	Подготовка к проведению текущего ремонта 


	4-я неделя
	Администрация 
	Информация 
	Административное совещание
	

	2.
	
	Подготовить проект ремонтных работ в школе


	4-я неделя
	Администрация 
	Проект 
	Административное совещание
	


	№

п/п
	Направление
	Содержание работы
	Сроки (неделя)
	Ответственный
	Форма обобщения
	Где 

заслушивается
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Май 

Ι
	

	1.
	Организационно-учебная работа.

 Реализация прав на образование.
	О порядке окончания 2015/2016 учебного года и подготовке к проведению ЕГЭ
	2-я неделя
	Щербань А.П., директор школы
	Приказ 
	Административное совещание 
	

	2.
	
	Организация подготовительной работы по летнему отдыху и оздоровлению учащихся 
	В течение месяца
	Попова Т.А., заместитель директора по ВР
	Информация
	Совещание при заместителе дир. по ВР
	

	3.
	
	Составление проекта учебного плана
	3-я неделя
	Администрация
	План 
	Административное совещание
	

	4.
	
	Составление титульного списка


	2-я неделя
	Администрация 
	Титул 
	Административное совещание
	

	5.
	
	Организация работы подготовительной группы будущих первоклассников
	4-я неделя 
	Администрация 
	План 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	6.
	
	Подведение итогов смотра-конкурса «Живи, книга!»
	4-я неделя
	Колесова Т.И., библиотекарь
	Справка, приказ
	Совещание при директоре
	

	7.
	
	О предоставлении очередных отпусков педагогическим работникам и техническому персоналу 

	2-я неделя
	Щербань А.П.,

директор
	Приказ
	Административное совещание
	

	8.
	
	Заседание Совета школы 
	3-я неделя
	Администрация 
	Протокол 
	Совещание при директоре
	

	9.
	
	Общешкольное родительское собрание «Подведение итогов 2015-201 учебного года. Перспективы планирования на 2016-20167учебный год»
	3-я неделя
	Администрация, классные руководители
	Протокол 
	
	

	ΙΙ
	

	1.
	Научно-методическая работа.

Работа с педагогическими кадрами,  повышением их квалификации, аттестация
	Подведение итогов работы школы по методической проблеме 
	1-я неделя
	 Зам.дир. по УВР
	Приказ 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Заседания ШМО 
	2-я неделя
	Руководители ШМО
	Протокол
	Заседания ШМО
	

	3.
	
	Заседание методсовета
	4-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Протокол 
	Совещание при директоре
	

	4.
	
	Мероприятие, посвященное чествованию  учителей, отличников и победителей олимпиад и конкурсов 

«Школьный звездопад»


	4-я неделя
	Зам.дир по УВР
	Сценарий, презентация 
	Совещание при директоре
	

	6.
	
	Заседание школы молодого учителя


	4-я неделя
	Администрация 
	Протокол 
	Заседание школы молодого учителя
	

	7.
	
	Педагогический совет                «Итоги работы педагогического коллектива в условиях внедрения  новых Федеральных государственных образовательных стандартов»
	4-я неделя
	администрация
	Протокол, материалы педсовета
	Педсовет 
	

	ΙΙΙ
	

	1.
	Воспитательная работа 
	Месячник военно-патриотического воспитания (по отдельному плану)
	1-2-я неделя
	Попова Т.А., зам.дир. по ВР

педагог-организатор, учитель БЖД.            Кл. руковод.           1-11 классов


	Отчёт 
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Заседание Совета профилактики
	3-я неделя
	Администрация 
	Протокол 
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Праздник «Последний звонок»
	4-я неделя 
	Попова Т.А., зам.дир. по ВР, педагог-организатор
	Сценарий  
	Административное совещание
	

	4.
	
	Родительские собрания  (9,11 кл)«Анализ успеваемости учащихся по итогам года. Подготовка к ЕГЭ » 


	3-4-я неделя
	Классные руководители


	Протоколы 
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Мероприятия, посвященные Дню Матери
	2-я неделя
	Классные руководители                       1-11 классов


	Информация
	Совещание при зам. дир. по УВР
	

	4.
	
	Проверка личных дел учащихся
	4 неделя
	 Администрация

	Справка
	Административное совещание
	

	5
	
	Административные контрольные работы по русскому языку и математике в 5-8,10 классах
	3 неделя
	Администрация
	Справка 
	Педсовет
	

	6
	
	Проверка техники чтения в1-4,5,6 классах
	2 неделя
	Администрация
	Справка 
	Педсовет
	

	ΙV
	

	1.
	Охрана жизни и здоровья детей, мероприятия безопасности, охраны труда, санитарно-профилактические  и оздоровительные мероприятия
	Инструктаж по охране жизни и здоровья учащихся во время летнего оздоровления 
	4-я неделя
	Классные руководители
	Информация
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Инструктаж с педагогическими работниками об охране жизни и здоровья учащихся во время проведения учебных экскурсий и во время летних каникул 


	4-я неделя
	Классные руководители
	Информация 
	Совещание при директоре
	

	3.
	
	Инструктаж учащихся и работников школы о безопасности труда во время ремонтных работ

	3-я неделя
	Администрация 
	Информация
	Совещание при директоре
	

	4
	
	Проведение Единого Дня безопасности движения

	4 неделя
	Попова Т.А.,

зам. дир. по ВР
	Информация
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Анализ выполнения коллективного договора между администрацией и профсоюзным комитетом

	4-я неделя
	Администрация
	Профсоюзное собрание
	Административное совещание
	

	V
	

	1.
	Контрольно-аналитическая деятельность администрации  по   контролю и анализу качества учебно-воспитательного процесса
	Фронтальный контроль за выполнением учебных программ

	2-4-я неделя
	Зам.дир. по УВР
	Приказ 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	2.
	
	Фронтальный контроль за подведением итогов работ  за учебный год.

	3-4-я неделя
	 Зам.дир. по УВР
	Приказ 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Итоги посещаемости учащимися занятий за год.

	1-4-я неделя
	Попова Т.А., зам.дир. по ВР
	Приказ 
	Совещание при директоре
	

	4.
	
	Контроль за организацией летнего оздоровления учащихся

	Май-июнь
	Администрация 
	Приказ 
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Издание приказа «Об итогах воспитательной работы» 


	4-я неделя 
	Попова Т.А., зам.дир. по УВР
	Приказ 
	Педсовет 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	VΙ   
	

	1.
	Финансово-хозяйственная деятельность. 

Развитие материально-технической  базы.
	Закупка материалов для проведения  текущего ремонта


	4-я неделя
	Администрация 
	Информация
	Административное совещание
	

	№

п/п
	Направление
	Содержание работы
	Сроки (неделя)
	Ответственный
	Форма обобщения
	Где

заслушивается
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Июнь  

Ι
	

	1.
	Организационно-учебная работа.

Реализация прав на образование.
	Оформление и выдача документов
	3-4-я неделя
	Щербань А.П.,

директор
	 Акты
	Совещание при  директоре
	

	2.
	
	Подготовка отчётов руководителей ШМО, психолога, логопеда, библиотекаря, зам.директора по УВР, по ВР, педагога-организатора о работе 

за год
	1-4-я неделя
	Администрация 
	Отчёты 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	3.
	
	Публичный отчёт директора за год
	3-я неделя
	Щербань А.П.,

директор
	Протокол
	Собрание трудового коллектива
	

	4.
	
	Заседание проблемной группы
	2-я неделя
	Руководитель пр.группы 
Татур Т.Д.

	Протокол, материалы
	Совещание при директоре
	

	ΙΙ
	

	1.
	Воспитательная работа 
	Об организации и проведении выпускных вечеров 9, 11 классов


	1-3-я недели
	Попова Т.А., зам.дир. по ВР

 педагог-организатор

	Приказ, сценарий 
	Административное совещание
	

	2.
	
	Месячник летнего оздоровления (по отдельному плану)


	1-3-я неделя
	Администрация 


	План, приказ,

отчёт
	Совещание при директоре
	

	
	
	Заседание МО классных руководителей

	2-я неделя
	Руководители МО


	Протокол 
	Заседание МО классных руководителей
	

	ΙΙΙ

	1.
	Охрана жизни и здоровья детей, мероприятия безопасности, охраны труда, санитарно-профилактические  и оздоровительные мероприятия
	Инструктаж по охране жизни и здоровья учащихся во время выпускного вечера


	4-я неделя
	Администрация
	Информация
	Совещание при директоре
	

	ΙV
	

	1.
	Контрольно-аналитическая деятельность администрации  по   контролю и анализу качества учебно-воспитательного процесса
	Анализ учебно-воспитательной работы  педколлектива за год
	3-я неделя
	Щербань А.П., директор школы
	Анализ 
	Педсовет 
	

	2.
	
	Анализ научно-методической работы за 2015/2016  учебный год


	2-я неделя 
	Зам.дир. по УВР
	Приказ 
	Педсовет 
	

	3.
	
	О выполнении учебных программ и их практической части


	1-я неделя
	 Зам.дир. по УВР
	Приказ 
	Совещание при зам.дир. по УВР
	

	4.
	
	Контроль за правильностью заполнения вкладышей к документам об образовании


	2-4-я неделя
	Администрация 
	Акт 
	Совещание при директоре
	

	5.
	
	Об итогах работы  лагеря отдыха дневного пребывания

	4-я неделя
	Администрация 
	Приказ 
	Педсовет 
	

	V

	1.
	Финансово-хозяйственная деятельность. Развитие материально-технической базы.
	Ремонт помещений школы, классных комнат


	3-4-я неделя



	Администрация Булдакова Л.И., заместитель дир. по АХЧ
	Информация
	Совещание при директоре
	

	2.
	
	Подготовка к новому учебному году помещений школы


	4-я неделя
	Администрация

Булдакова Л.И., заместитель дир. по АХЧ
	Информация
	Административное совещание
	


